TRASPASO DE INFORMACION ENTRE NOTARIAS

Requisitos previos

Para realizar este proceso es necesario tener la ultima version de Notin en ambas
Notarias por lo que deben Descargar Notaria desde el FT previo a realizar el Traspaso.

Ademas se recomienda que no haya otro usuario trabajando con Notin mientras dure el
proceso del traspaso a fin de evitar bloqueos de fichas o documentos y que estas no se

puedan copiar.

Pasos a Seguir

Estando en la pantalla Inicial de Notin vamos a la derecha a Personalizar y en la nueva
ventana abajo a Traspaso
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Seguidamente nos preguntara en qué Unidad se creard el EXPORTA.MDB que sera el

fichero que contendré los datos Traspasados:
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Si la Unidad donde tenemos el Pendrive o el Disco
Externo fuera distinta podemos escribirla y
confirmar con la telca intro. Ej.: P:\



Inicic Traspaso

B0 El l Baijar de la red |

Otra opcién es que tengamos un Buzon (debe
solicitarse al Dpto. Técnico) de esta forma
nuestros traspasos se realizaran por Internet sin
necesidad de transportar fisicamente la
informacion entre notarias.

En este caso se introduce un Numero no una
unidad fisica.

Continuamos nuestro traspaso haciendo clic sobre la Puerta puesto que la opcion de
Bajar de la red es para descargar la informacion subida y en este momento estamos
comenzando el Traspaso por lo que aun no hemos subido nada.

NotinEvo =4 g7, y continuamos. ..
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Traspasc de informacion MOTIM, Version INTI
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ASUNTOS

Limpia el Exporta.mdb para
eliminar la informacién de
Traspasos previos y que ya han sido
volcados en las notaria de destino.
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Cargar Asuntos nos mostrara el listado
de Asuntos para que marquemos los
que nos interesa traspasar. Pero solo
nos mostrard Asuntos de Escrituras. No
Protocolos.

Cambiar a Escrituras mostrara la opcion mas
comun para realizar un Traspaso en donde
indicaremos Notario, tipo de Documentos y
Facturas a traspasar y el intervalo de Fechas
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Seleccionamos ahora los Documentos que queremos traspasar marcando la casilla
correspondiente. Marco algunos ejemplos en rojo pero si solo quisiéramos Escrituras no
marcariamos ninguna de las otras opciones.

Una vez tengamos todo marcado damos a Cargar datos y comenzara el traspaso.
Nos indicara la informacién que se va a traspasar, total de Escrituras y demas.

Microsoft Office Access eS8 Si el Traspaso se ha realizado en una
Unidad Fisica nuestra informacion ya
estaria lista para ser volcada sobre la
notaria de destino.

El proceso de traspaso de informacion ha concluido.

GHEIR Bi Ui o i Si el Traspaso lo hemos realizado usando
un Buzon deberemos indicar que SI a este
[9_' ;Desea subir la informacidn cargada a la red? mensaje para que nuestro EXpOrta se suba a

la Red y pueda ser descargado por la
Notaria de destino.

40 Traspasos - Autenticacion S8 para dar seguridad a este proceso nos pedira nuestra
contrasefia tanto para subir como para descargar la

10 Clente informacion. Tanto el ID Cliente como la
Consssen Contrasefia son proporcionados por el Dpto.
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PARA IMPORTAR LA INFORMACION TRASPASADA A NUESTRA NOTARIA

Para volcar la Informacion en nuestra Notaria seguimos los mismos pasos comentados
anteriormente,

Vamos a la derecha a Personalizar — Traspaso y nos mostrard nuevamente esta ventana
con la diferencia de que ahora queremos traernos los datos

Inicio Traspaso

F
[ Dos opciones:

- Si es un Pendrive seleccionamos la Unidad
ﬁ [ Fisica y damos a la Puerta. Los datos que

=] [ Do detared] se marcaron a la hora de realizar la
Baiar de la red . .
T e e Exportacion asi como las Fechas quedan

B Unidad B2\ grabadas ahora por lo que solo debemos

CA - Unidad 'T:V marcar Notario sobre el que importar los

0 ridad ‘T d - 1
:| EA | Uridad -\ Datos (en caso de tener varios). Damos a la

i Unidad F:% Puerta y seguimos.
- Si la informacion nos la remitieron a través
de la red introduciremos nuestro Numero
de buzdn, daremos a intro para confirmar y
daremos a Bajar de la red.
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Nos mostrara de nuevo la ventana de Traspaso pero, como he comentado, con los datos
que se indicaron en la Notaria de origen ya marcados. Solo debemos confirmar que el
Notario seleccionado arriba es el correcto.

Damos a Descargar a disco duro y comenzaré el volcado. Al igual que para realizar la
Exportacion es recomendable que todos sus compaferos abandonen Notin para evitar
bloqueos.




