DATOS GENERALES

Tipo Fachura: f

Fra Notaria: 16,00% Facfura Simple: )
Refencion: 15,00% Copias Racfura: ERINNEY
Ret. Bancos: 12,00% A B C L

vl | v v

o P R T W
o Turno: ST o S -
Tipo Impresora : Il
550. d 3 I¥Aen FAFEL: ¥
Turr.zo : RMatrimonial: |1 G
Catasfro: 0 < ﬂ,,,,,’\?i:‘ hd O
Registro de Ia propiedad mas usual: Flusvalle
FERRCL (EL) | Recibo: W |Sobre: v
e @ TR 3z Eloguear aficial escrifuras: ()

[fsar huecos en asumfos: o
generales aunque existan modelos especificos para e

%Turno:
Porcentaje a sumar por escritura o poliza sujeta a

Tipo Impresora
Tipo de impresora por defecto para sacar cualquier
(M) Matricial carro ancho, (L) Laser, (O) otra.

600
Modelo especial para 600 si existiera (EJ: CONTINUO

Turno :
Nombre del modelo especifico de Turno para el Coleg

Catastro : (en desuso)
Modelo especial para catastro si existiera (EJ: Cat
tipo de impresion para ese modelo: 1.No se imprime

Iva Notaria

Porcentaje de IVA a calcular para las facturas emit
en la notaria.

Retencion

Porcentaje de retencion practicada por sociedades y

profesionales en facturas de notaria.

Ret. Bancos

(> Porcentaje de retencién aplicada por las entidades

bancarias en operaciones que realiza en cuentas.

egunda comunidad autonoma donde se presentan mod

de autoliquidaciones, donaciones, etc. La casilla d
verificacion contigua indica que se usen modelos

sa comunidad.

turno.

informe de NOTIN: (m) Matricial carro estrecho,

, para papel continuo del modelo 600).

io Notarial.

astro Diskette). El desplegable contiguo indica el

2.Impresion modelo normal 3.Impresion modelo 901.

idas

elos



Registro de la propiedad mas usual
Indica el registro de la propiedad mas usado por la notaria.

Notario en menu

Indica que Notarios se muestran en la parte superio r del menu principal de NOTIN y nos da 2 opciones:
mostrar todos los Notarios implicados en la notaria o solo mostrar el Notario asociado al oficial con

el que se accede al programa.

Tipo Factura

Formato y tipo de informe para la impresion de fact uras: Existen 2 tipos de impresion, detallado y

simple, para todo tipo de facturas (la diferencia e sta en el desglose de aranceles y gastos).
Opciones: F < simple y formato folio // C < simple y formato cuartilla // f 6 G < detallado y
formato folio // ¢ 6 D < detallado y formato cuartilla.

Factura Simple

Indica independientemente del tipo indicado en “Tip o Factura” que el modelo para todas las facturas
sera simple no especificando en ningln caso los ara nceles aplicados.

Copias Factura, Desplegable contiguo y Desplegables ABCLOPRTW

Copias de factura indica el numero de copias impres as para series A, B, Ly O El desplegable
contiguo indica la distribucion de impresion de esa s copias por distinta impresora a la factura
original. En el resto de desplegables podemos indic ar si deseamos que imprima un original, solo copia

0 ambas, por cada serie.

IVA en PAPEL :
Si se activa esta casilla estamos indicando que se le calcule y sume el IVA a los 15 céntimos del
papel timbrado en suplidos de escrituras.

R. Matrimonial

Régimen matrimonial por defecto que pondra NOTIN ca da vez que se cree un cliente nuevo.
Plusvalia

Modelo de plusvalia para ayuntamiento con autoliqui dacion.

Recibo :

Tipo de recibo de impresion para tramite cuando no se saca factura oficial.



Sobre :
Formato de informe para impresiones tipo sobre (pos

Bloquear oficial escrituras:
Bloquea el oficial que hace la escritura para que n

Usar huecos en asuntos:
Reutiliza nimeros de asuntos libres cuando ya lleva

icion de la direccion).

o0 se pueda cambiar. Util cuando van por comision.

n muchos.

AGENDA DE FIRMAS

Hirma Firma Ma¥iana: Firma Tarde: b odio;

oa:15 Q%00 15:00 1630 1930 L
Mo Firmar Automiticamante al Protocolizar:  |O) Google Calendar: |1+

Firma Tarde
Horario de firmas vespertino.

Poner Firmada Automaticamente al protocolizar

Firma :
Tiempo predefinido que transcurre entre firma vy fir ma.

Firma Manana
Horario de firmas matutino.

Cambia el estado de la firma de pendiente de firmar
el asunto.

Modo:
Compartido muestra el horario completo del dia con
Normal solo muestra las citas y las firmas ordenada

Google calendar:
Activa la agenda en .net que conecta con el calenda
equipo.

a firmada automaticamente cuando se protocoliza

las citas y firmas situadas dentro de su horario.
s por fecha y hora.

rio en google, el parametro es local para cada



OPERACIONES DE CORRETAJE

Desde: | Hasta | % M
I 2 0| 15.000.000 | 026655 Nofas de Gastos conjuntas: w

15.000.001 | 25.000.000 | 020058 fifas Multiples: Simples: |0
\l 25.000.007 | 50.000.000 | 0.100% Comias de I } 1
0.025% opias de Facfuras:

| 50.000.001 |1.000.000.000

 Tesfimomios: |

<@C:En Motas de Gastos
&signar Aslento manualmente (W

g Limite por fladores: |0

ETHTAdA ¥ | _weerion B
Asignar 1 por defecto traslados | w v |Asiento fachuras

Hin valor defecto testithonios A
\ Falizas en escrifuiras [T

Da la posibilidad de afiadir un
testimonio por defecto siempre a la
minutacién de pdlizas.

Escritura

Tipo de minutacion (existen varias segun zonas) par
Notas de gastos conjuntas

Se especifica la sociedad o comunidad de bienes que
bancos.

Notas Multiples
NUmero de copias a imprimir para notas de gastos mu

Simples
NUmero de copias a imprimir para notas de gastos si

Copias de facturas
Numero de copias a imprimir para facturas de la ser

Limite por fiadores
Tipo de minutacion (existen varias segun zonas) en

" <\Piggggacién coma otra Dper@;’iﬁnrﬁ f

siempre a la mi

Cuadro particional del arancel aplicable a pdlizas
distribuido por cuantias de la operacién en pesetas

Tipo de suma de arancel segundo concepto
“constitucién de Prenda”

para el

Este desplegable, Seccibn B y Asignar Asiento a hac
indices: activan la seccion B de las pdlizas, gesti
la creacibn de asientos para poélizas
introducidas en el programa y la forma

antiguas
Da la posibilidad de afiadir un traslado por defecto

nutacion de pdlizas.

a polizas se introducen en el protocolo ordinario.

sacara las notas de gastos de pdlizas a los

Iltiples.

mples.

ie C.

polizas se introducen por Libro Registro.

er
onan



Asiento facturas

Indica si deseamos que aparezca el numero de asient 0y seccion impreso en las facturas.
Pdlizas en escritura

Activa la introduccién de polizas en el protocolo o rdinario.

Testimonios

Especifica el tipo de arancel para el cobro de test imonios.

CCC en notas de gastos

Especifica en que impresos deseamos que nos aparezc a la cuenta corriente de la notaria donde se
abonara el pago.




Howorarios de framife cobrados usualmenfa: 100,00 £
Facturar aufomaticamente el trémite al hacer liquidacion: ()
Homorarios de Notaria en liquidacion de la prov. de fondos: ®
Restar Hovorarios de Notaria de la provision: O
Cobrar la escrifura al realizar la provision: ©
Cobrar Nofaria con cargo a la cuenfa de framife: O
Cobrar framife con cargo a la cuenta de framife; O
Foner como presentador de 600 a la Nofaria: O
FPresenfador de modelo 600:

Bvitar imprimir fecha de presenfacion en modelos: O
Stimar en framife solo movimientos confabilizados: 0
Foner fecha confable al imprimir recibo de provision: O
Iformes de framife defallados: (»)
ERe.::Iz’z.::r apunfes de framife al imprimir modelos: 0
Incluir howorar. de framite en recibo de provision: {f}
Factura de Tramite sin cuadro de fofal fachura: O
Desglose de movimientos en recibo de Provision; ®
Bvitar el desglose de movimienfos en la factura: 0
Apuntes de framife con cargo a cualguier cuenfa: ®
Redondear presupuesto al presentar al clienfe: v
Aufomafizaciones de apuntes de movimienfos: v
Suprimir encabezado y pie de la fachura de framife: 0

TRAMITACION

Honorarios de tramite cobrados usualmente:

Cantidad por defecto que ofrecerda NOTIN al facturar (en
negativo, el concepto serd "GASTOS" y no se produci ra la
factura con IVA).

Facturar automaticamente el trdmite al hacer liquid acion :

Se generara la factura de tramite (o apunte de "GAS TOS")
cuando se realice la provision de fondos.

Honorarios de Notaria en liquidacion de la prov. de fondos
Cuando se crea la ficha de tramite el sistema afiade el
apunte "NOTAR" por el total de la factura de Notari a (IVA
incluido) para que aparezca la partida en la liquid acion de
fondos general.

Restar Honorarios de Notaria de la provision :

Podemos pedir la provisibn exclusiva al cliente par a
tramite si no tenemos en cuenta los Honorarios de N otaria,
podremos incluir la partida de Notaria en la liquid acion
general de tramite (marcando opcion anterior) o pod remos
pedir una cantidad exacta, pero realmente realizar un
apunte de provisién por la diferencia entre dicha c antidad
y los honorarios de Notaria seria al caso si marcam 0s esta
opcion (en resumen, realiza una provision exacta so lo para
el tramite).

Cobrar la escritura al realizar la provision

Deseamos realizar el cobro de la factura de Notaria en el
mismo momento en el que el cliente entrega la provi sion.
Cobrar Notaria con cargo a la cuenta de tramite

Se produce el cargo en la cuenta del banco utilizad a para

tramite. Es el movimiento real que se produce.



Cobrar Tramite con cargo a la cuenta de tramite

La cuenta de abono real de la factura de tramitacio

Poner como presentador de 600 a la Notaria
Pondra como presentador en el modelo 600 el |nd|cad
pasivo.

Presentador de modelo 600
DNI del presentador que deseamos que aparezca siemp

Evitar imprimir fecha de presentacion en modelos

No se imprime fecha de presentacion en el modelo pa
liquidadora.

Sumar en tramite solo movimientos contabilizados

La liquidacion de tramite se realizara solo teniend
contabilizados. Se entiende que el pago/abono de la
contable.

Poner fecha contable al imprimir recibo de provisié

n serd la cuenta definida para tramitacion.

0 en la etiqueta siguiente en lugar del sujeto

re en el modelo 600.

ra no forzar el llevarlo ese mismo dia a oficina

0 en cuenta aquellos apuntes que estén
s partidas se produce en el momento de la fecha

n.

Se entiende que al imprimir el recibo de Provision,
pago/abono y la 'fecha contable' se rellena automat

Informes de trdmite detallados
Se han definido informes a pagina completa personal
los informes estandar de NOTIN.

Realizar apuntes de tramite al imprimir modelos

Si lo marcamos, al realizar el modelo 600,650,... nos
correspondiente al sujeto pasivo por el total del i

Incluir honorar. de tramite en recibo de provision

Personalizacion especifica para incluir en el texto
estan cobrando.

devolucion y otros recibos se esta produciendo el
icamente.

izados para el caso en el que la Notaria no acepte

realizara el apunte correspondiente en el tramite
mpuesto.

del recibo los datos sobre los honorarios que se



Factura de Tramite sin cuadro de total factura

Personalizacion especifica para que no se impriman
tramite. Todos los movimientos quedarian recogidos
Por regla general, la "Factura de Tramite" sera Fac
serie 'T' o sera recibo en el caso de que no exista
opcion.

Desglose de movimientos en recibo de Provision

Personalizacién para incluir en el recibo de provis
(comun con el de la factura de tramite).

Evitar el desglose de movimientos en la factura

En la factura de tramite NO aparecera el desglose d
provision el desglose de los movimientos de tramite

Apuntes de tramite con cargo a cualquier cuenta

Podemos liberar las cuentas de Cargo/Abono de los A
del Plan Contable.

Redondear presupuesto al presentar al cliente

Ajusta las cantidades de plusvalia, honorarios, gas
a multiplo de 6 Euros. Indicaremos que GASTO deseam

Automatizaciones de apuntes de movimientos

Automatiza procesos tales como hacer la salida de H
entrada en Hacienda.

Suprimir encabezado y pie de la factura de tramite

Convierte la factura estandar de tramite en un senc

los totales BASE, IVA y TOTAL en la factura de
en el desglose que aparece en esa factura.
tura cuando se haya realizado una factura de la
dicha factura sin necesidad de marcar esta

ion el desglose de los movimientos de tramite

e Personalizacion para incluir en el recibo de

(comuan con el de la factura de tramite).

puntes de tramitacion, asignando cualquier cuenta

tos, etc. para redondear el presupuesto de tramite

0s modificar.

acienda y entrada en Registro al dar de alta la

illo recibo.



Aplicar refencidn aufom. a sociedndes:
Cerfificado de refencion: -
¢ ,];@Eﬁar’PreciDs v % Descuento

No desglosar copias en jacfuras:
Comuridad de bienes:
Fersonalizacion de factura:

Gasfos en fachura:

Anotar dafos al cobrar por banco:
Al condonar una facfura:

Firmar avfomdficamente facfuras:
Sellar aufomdficamente facfuras:
Fecha Cobro en Facfuras:

&1 Cobrar dejar cuenta en CATS
Facturacion parcial: Con Desglose
Texfos de impugnacion: 0o

] b Tipo Serie para Abonos:
Dacluir Cédigo de Barras:

Fregumiar Notario Facfuras Serie O
ASlfuacion de sello:

Al cobrar:

Mo mosfrar feléfono clienfe en fachuras:

Personalizacion de factura

Cambia el tipo de informe de |mpre5|on de facturas,

poder personalizarlo.

Gastos en Factura

"Texto genérico” que se desea mostrar si se desean
solo. Indicaremos el nombre del 'gasto’ que deseamo

OO

%4 [%]%

£

FACTURAS

Aplicar retencién autom. A sociedades

Al realizar factura a una sociedad mercantll le apl ica
directamente la reduccién indicada en el campo “Ret encion” del
apartado “Datos Generales”.

Detalle sobre reducciones de factura detallada:

Personaliza la informacién que se ofrece sobre las distintas
reducciones que se desee ofrecer en la factura deta llada.
Certificado de retencion

Gestiona la impresion del cert|f|cado de retencion en facturas

de sociedades, existen tres posibles opciones: "Pre guntar si
deseamaos imprimir”, "Imprimir siempre”, "No imprimi r nunca"

No desglosar copias en facturas

Cuando NOTIN se encuentra conflgurado para imprimir facturas
desglosadas de escritura, evita la impresion del de sglose del
arancel numero 4, mostrando solo el total por copia s (copias
autorizadas, copias simples, copias electronicas y cedulas).
Comunidad de bienes : Indica la comunidad de Bienes que facturara

en nombre de todos los Notarios o el Notario activo en el caso

de que existan histdricos de varios.

esto modifica todo el formato del informe para

unificar todos los gastos de la escritura en uno
S mostrar.



Anotar datos al cobrar por banco :

Preguntard la "fecha de cobro" y/o "datos bancarios
contable de los grupos 571, 572, 573, 574 y 575 (ha
fecha, banco, ambos, etc.).

Al condonar una factura

Tipos de condonacion de facturas, modifica los dere

para adaptar el pago del IVA de todas las facturas
namero 4 cambia todos los derechos a O menos el tot
tendriamos que declarar el IVA correspondiente a 1€

Firmar automaticamente facturas

Firma digitalmente y de manera automatlca todas las
que realizar ocho firmas y realizar el escaneo de |

el Notario y X es el modelo de la firma).

Sellar automaticamente facturas
Sella digitalmente y de manera automatlca todas las
(f:\Notawin.net\SelloN.Bmp, donde N es el Notario).

Fecha Cobro en Facturas
Muestra en un cuadro rojo a la hora de imprimir cua

Facturacién parcial
Activa el desglose del arancel y gastos para el rep
factura solo aquellos aranceles que ha abonado el ¢

Textos de impugnacion
Cambia el texto de impugnacién situado al final del
A,ByL;oso0loserie Ay B.

Tipo Serie para Abonos

Especifica que la serie para realizar facturas de a
factura abonada, o por el contrario es la serie R.
su activacion).

al cobrar una factura mediante una cuenta
y distintas opciones para que Unicamente pregunte

chos de la factura al pulsar el boton [CONDONAR]
condonadas. (EJEMPLO: Si seleccionamos la opcion
al que lo mantiene a 1€, de esa forma solo

facturas emitidas por la notaria. Previamente hay
as mismas. (f:\\Notawin.Net\FirmaNX.Bmp, donde N es

facturas emitidas por la notaria.

Iquier factura la fecha de cobro de la misma.

arto de facturas. "Con Desglose" indicara en cada
liente.

informe de factura, 2 opciones: impugnar series

bono es la misma que estamos utilizando para la
(Solo para aquellos clientes que hayan solicitado



Incluir codigo de barras
Incluye un codigo de barras en Ia impresion de la f actura para su busqueda posterior en NOTIN, es muy
atil para basquedas cuando existe un alto nimero de facturas.

Preguntar Notario Facturas Serie 'O’
Al crear una factura de la serie 'O' preguntara en el caso de estar activado a que Notario pertenece
dicha factura para evitar descuidos.

Situacion de sello
Modifica la posicion del sello en la factura impres a.

Al cobrar:
Especifica diferentes opciones de impresion de la f actura (imprimir siempre factura, solo la copia,
no hacer nada o preguntar que hacer).

No mostrar teléfono de cliente en factura:
No muestra el teléfono del cliente en la factura.




SELLO DE TASAS Y MATRICES//ICOPIAS

Idicar reduccion en Arancel: (O Copias en ofro documento: ()
Desgiosar bases individuales: () FProteccciém de matrices: (%)

Todos los gasfos en Araneel: O

Desglosar bases individuales :

Al generar matriz o copia autorizada (con la opcion
hacer la copia), el programa afiade las bases indivi
tasas.

Todos los gastos en Arancel

Al generar matriz o copia autorizada (con la opcion
hacer la copia), el programa afiade los gastos extra
el sello de tasas.

Copias en otro documento
Al generar cualquier tipo de copia lo hace en un do
asi cualquier cambio indeseado en la matriz.

Proteccion de matrices

(Ya no se usa, se usa el parametro de notin.ini Pro
Protege el documento de matriz una vez protocolizad
modificar algo de esta.

Indicar reduccion en Arancel :

Al generar matriz o copia autorizada (con la opcion
configurador de rehacer sello de arancel al hacer |
copia), el programa afiade los datos de reduccion de
arancel del concepto de la escritura en el sello de

en el configurador de rehacer sello de arancel al
duales asociadas a cada participe en el sello de

en el configurador de rehacer sello de arancel al
-arancelarios al total del arancel que aparece en

cumento nuevo denominado "lacopia.doc” protegiendo

tegermodelo y Protegermatriz a 1)
o forzando a introducir una contrasefia si deseamos

en el

tasas.



INTI - INDICE UNICO

{ ~ w+—»Da la opcion de normalizar o no normalizar las dire

cciones
—— -— —— —————  delos objetos para la exportacion.
7 S - = | p p
-~/ &/ <} Permite especificar si todos los usuarios de acces 0 a
- o |RobotEvalacion ~ | \ NOTIN pueden crear municipios espafioles o solo los que
T — tengan dicha prioridad asignada en su usuario.
Bloquea la ficha después de exportar.
Exportamos a indices la reduccion de arancel del 5 % del

real decreto 8/2010.

Nivel de desarrollo de Word, sin uso, especifica

si usamos Word con base de datos (es decir los
campos de Word a rellenan la base de datos.

—e&on este parametro podemos tratar la exportacion

Tres opciones: 1. Que coja la direccidbn del objeto
extranjeros, 2. Que coja la direccion del objeto pa

cuando se envie un extranjero sin direccion.

de la direccién para comparecientes extranjeros.
para especificarla como direccién para
ra todo tipo de clientes, 3. Que reciba un aviso

— Con este parametro especificamos si el tipo de acr

editacion del medio de pago fotocopia se pasa a
ancert como acreditado o como manifestado.

Robot :

Selecciona el tipo de robot utilizado para la valid acion, exportacion y cotejo de documentos en NIU.



CABECERA

—ABY } C \ > Formato para el nombre del documento de Word que re
@\ />~' C‘ome vzt por Numero O generacion del asunto.
N-:u\/oner el fifulo de es¢rifura: @)
Antponer fecha a la hdrarencaberera—S » Selecciona un sustituto por defecto, de todos los g
Gesticn de la hora de firma: 0 v la tabla “sustitutos”, para todos los asuntos cread
Mo dneluir fecha de firma en documenta:  (3) ese momento.
Ferjonalizacion de Hfulo p riimero: ] A
Subrayar Notario, Nim. y lugar de ofor.. ) — Incluye la ETIQUETA en la cabecera de la propia esc
Espacio para nombre de Notario: [0 carpetas troqueladas realizadas en exproceso.
’Fecha;antann al Protocolizar /V
Mumero de profocolo conciffas: () Automatiza la introduccién de la fecha y el numero
cuando se protocoliza un asunto.
Comenzar por NUmero
Cambia el orden de titulo-namero por nimero-titulo en la cabecera del documento.
No poner el titulo de escritura
Anula la inclusion del titulo en la cabecera de la escritura al desarrollar.

Anteponer fecha a la hora en cabecera
Cambia el orden de fecha y hora para desarrollos co n hora en cabecera, (testamentos,..).

Gestion de la hora de firma

cogera la

ue tenemos en
0s a partir de

ritura para

de protocolo

Indica en que tipo de conceptos necesﬂamos la hora en cabecera (testamentos, declaraciones de

herederos, ambos 0 ninguno).



No incluir fecha de firma en documento

Gestiona la hora de la firma al crear el asunto, si
pondra la fecha, si esta marcada dejara el espacio
gue se rellene en el archivo al protocolizar.

Personalizacion de titulo y nimero
Cambia el formato del titulo de escritura, se puede
(muy utilizado cuando se desea incluir la etiqueta

Subrayar Notario, Num. y lugar de otor
Modifica a formato subrayado estos tres datos.

Espacio para nombre de Notario :

NuUmero de caracteres deseados para rellenar el nomb
que buscar un tamafio que nos permita introducir el
protocolizar lo rellenara el sistema evitando que |

Numero de protocolo con cifras :
Escribe el nimero de protocolo en cifra en lugar de

la casilla esta desmarcada al crear el asunto
para rellenar el documento en papel a mano y para

especificar un titulo con marco o sin sangrado
de la escritura en la cabecera).

re del Notario en Notarias de varios Notarios. Hay
nombre de todos los Notarios en papel.
as lineas puedan variar.

texto.

Al



UNIDADES DE TRABAJO

» Configuracion de memoria:

Opcién para liberar memoria en

Nombre Serpidor:
MNombre Cagalogo:

Version de Windows

Access se usara en versiones futuras.

Opcién para optimizar NOTIN segun la

| Gengrac:’opa 3w Drirecforio:  £YAT
Lhidad: i, NModelos: FAARATITH
Fichero Ezxporta: R w
Ole Unidad] FA FAWATRAL

<I£-'I]3incuria Mormal \/\D d — %%7\;

Nombre Servidor
Nombre del servidor (EJ: Servidor) donde se encuent
(Index Server).

Nombre Catalogo
Nombre del catadlogo creado para Index Server (EJ: d

Generacion (Boton)
Renumera los niumeros de asunto a partir del numero

Generacion (despegable)
Tipo de generacion de documentos para Word, estan d
sin modelo, con modelo, sin variables, con variable

Unidad :
Unidad donde se encuentran todos los ficheros y doc

Fichero
Nombre de fichero de intercambio de datos entre NOT
escrituras desde Word.

Ole Unidad
Unidad donde se encuentra el fichero de intercambio

version actual de Windows. Se usara en versiones fu turas.

ra instalado el Servicio de Indexacién de Ficheros

ocumentos).

1, ordenando y limpiando huecos.

isponibles todo tipo de opciones para generacion
S, etc.

umentos del programa.

IN y otro programa cuando no se generan las

entre NOTIN y Word.



Directorio
Directorio de documentos.

Modelos :
Directorio de modelos.

Exporta :
Unidad por defecto que se utiliza para el traspaso

Trabajo (desplegable)
Directorio de trabajo (sera utilizado para asuntos

Trabajo (boton)
Limpia el directorio de trabajo de documentos que n

de informacioén entre bases de datos NOTIN.

de escritura).

0 estén vinculados a ningun asunto.



Efig. Simples: |20 v | Auforizadas)

Revisar efiqueta, anfes de imprinirla;

Efiqueta al imprimir Copia Auforizada:

Revizar al imprimiy Copia Auforizada:

Noindicar para quien se expide copia:

Fealizar copias en maguinag:

=
£

.| ©00@

Etiqueta al imprimir Copia Autorizada

ETIQUETAS/CARPETAS

Etig. Simples
Numero de etiqueta a utilizar para copias simples.

Autorizadas

Numero de etiqueta a utilizar para copias autorizad as.

Revisar etiqueta, antes de imprimirla
Muestra la ventana inicial donde podemos retocar el
deseamos imprimir en la etiqueta.

Imprime la etiqueta directamente al imprimir la cop ia autorizada.

Revisar al imprimir Copia Autorizada

Muestra la ventana inicial de impresion de ethueta al imprimir la copia autorizada.

No indicar para quien se expide copia

Elimina la linea "copia a favor de" dentro de la ve
no imprima al tomador de la copia.

ntana inicial de impresion de etiquetas para que

texto que



ARANCELES

Frecio  Grdafis  Tramo  %oRed o Incremento/Caras
Ieremantorl Caras. | 00 2 ol oo 0 Prec_lo: antldad (en Ptas.) a sumar por ca(_ja cara.
S Y 250 0 73| sne; 0 Gratis: Numero de caras gratis para cualquier docum ento.
Foderdantes: 1000 2 n 0% n
Apoderados: 100 é o 0% 0 Cop. Autorizadas
F CédulaiActas: 00 0 11 0% 0 Precio: Cantidad (en Ptas.) a sumar por cara impres aen C.A.
Shlida en Actas:| 1000 L 0 0% 2000  Tramo: Numero de caras impresas a partir de las que se

Erprifuras sin Cuanfia; | 5000 Frecio por Tesfimonio: 00 aplicaré la reduccién indicada
Frecio Copia Simple: | 100 Blect| 100jCobrarfoliosenteros ©  ghpaq: Reduccion aplicada a las caras de exceso en C A.
Suplidos Copia Aufor: 25| Cédulas en F Timbrado: ®
Stplidos Copia Simple: 0 Frotfesfo Salida y Folics: 0 Poderdantes
Frecio Hora de Selida: | 1000) %6 Desc. Cuanfia: 0% 5 | 0% Brecio: Cantidad (en Ptas.) a sumar por poderdante que
meremen. salida exfra: | 10000 %0 Descuenfo mas comuin: 0% interviene
Precio Folio Diligencia| 00|  Afiadir por Copia Aufer: | Gratis: Nimero de poderdantes que no computan en la minuta.
Suplidos en Testimonia: 0 Mo proponer folios s

[Anlicar ROL 08/2.010 (531 a concentos cuantia ]
Apoderados :
Precio: Cantidad (en Ptas.) a sumar por apoderados en escritura.
Gratis: Numero de apoderados que no computan en la minuta.
F. Cédula/Actas
Precio: Cantidad (en Ptas.) a sumar por folio en cé dulas.
Tramo: Numero de caras impresas donde no se aplica la reduccion en cédulas. Si existe mas, se aplica
reduccion al resto.
%Red: Reduccion aplicada al exceso de caras de cédu las.
Salida en Actas
Precio: Cantidad (en Ptas.) a sumar por cada hora d e salida del Notario fuera de la Notaria.
Fijo: Cantidad (en Ptas.) a sumar fijo por salida d el Notario.
Escrituras sin Cuantia : Cantidad (en Ptas.) de los derechos fijos para es crituras Sin cuantia.
Precio Copia Simple : Cantidad (en Ptas.) por folio impreso de C.S.

Suplidos Copia Autor : Cantidad (en Ptas.) a sumar a suplidos por folio impreso de C.A. (timbre).




Suplidos Copia Simple : Cantidad (en Ptas.) a sumar a suplidos por folio

Precio Hora de Salida . Cantidad (en Ptas.) del precio por hora de salida

: Cantidad (en Ptas.) a sumar al precio de la salid
: Cantidad (en Ptas.) a sumar al arancel 5 por foli

Precio por Testimonio : Cantidad (en Ptas.) a sumar al arancel 5 por foli

. Indica si queremos que nos pregunte al minutar la

Incremen. Salida extra
Precio Folio Diligencia

Cobrar folios enteros
de la suma total de folios de matriz que podemos en

Cédulas en P.Timbrado : Indica si las cédulas las imprimimos por papel ti

deberia realizarse como copia autorizada).

Protesto Salida y Folios
Izg: Cantidad (en Ptas.) a sumar como fijo para pro
Drch: Cantidad (en Ptas.) a sumar por salida en pro

%Desc. Cuantia
Porcentaje de Descuento genérico sobre los arancele

Sin :
Porcentaje de Descuento genérico sobre los arancele

%Descuento mas comun
Porcentaje de descuento mas comun para todo tipo de

Suplidos en testimonio:
Cantidad (en Ptas.) a sumar a suplidos por folio de

Afnadir por copia autor:
Cantidad (en Ptas.) a sumar por copia autorizada en

No proponer folios:
Al minutar testimonios cantidad de folios que propo

Aplicar RDL 08/2.010 (5%) a conceptos cuantia:

Aplica la reduccion para todos los conceptos con cu

impreso de C.S.

del Notario de |la Notaria.

a si es extraordinaria.

o de diligencia.

o de testimonio.
s caras en blanco a descontar
contrar en documentos unidos, etc.
mbrado o no (ya que la minuta

testos.
testos.

s Notariales en escrituras CON cuantia.

s Notariales en escrituras SIN cuantia.

escrituras.

testimonio.

la minuta del arancel 4.

ne el programa por defecto.

antia de programa.



GASTOS EXTRA ARANCELARIOS

N OCTAVA 3 Cuantla. . Selector dfa tipo de gasto y Cantidad (en pesetas) ] a
. sumar siempre a la minuta de una escritura CON cuan tia.
SCuan (M OCTAVA w . .
o . S/Cuan. : Selector de tipo de gasto y Cantidad (en pesetas) a
Afiadir siempre a suplidos: — . . p
. ) : sumar siempre a la minuta de una escritura SIN cuan tia.
Suplidos vinculados a concepfos] Ofrecer al minatar
For peficion de Nofa: 1.000 ] . . . .
- ) El primer campo indica si deseamos REDONDEAR la min uta de la
Remision Fax: Telemdfica: l b . 2o .
_ _ - escritura (5 céntimos, al alza, a la baja, ...) y e | segundo
For Cerfificado Registro Segwrosde Mida:| |/ sj el DESCUENTO LEGAL se aplicara a la BASE o solo al ARANCEL.
Aplicar IVA en concepfos STFA: 0 v »| ¥
Anadir siempre a suplidos
Cantidad a sumar siempre a SUPLIDOS por escritura ( carpeta sello, ..).
Suplidos vinculados a conceptos:
Ofrece o0 no los gastos o suplidos por defecto que t iene el concepto asignados en el formulario de
conceptos cuando se abre la ventana de gastos o sup lidos.
Por peticién de nota : Cantidad a sumar automaticamente por cada peticio n de nota al registro. Con el
desplegable lateral indicaremos si declararlo como suplidos, gastos, externos,...
Remision Fax : Cantidad a sumar automaticamente por hacer la rem ision por fax al registro. Con el
desplegable lateral indicaremos si declararlo como suplidos, gastos, externos,...
Telemética : Cantidad (en Ptas.) a sumar automaticamente por h acer una remisién telematica al
registro. Con el desplegable lateral indicaremos si declararlo como suplidos, gastos, externos,...
Por certificado Registro Seguros de Vida . Cantidad (en Ptas.) a sumar automaticamente por p edir
certificado de seguros de vida.
Aplicar IVA en conceptos S/IVA :
Indica si deseamos aplicar el IVA sobre el resto de las operaciones y sobre el resto de operaciones
minutables en el caso de que el concepto de la oper acion principal esté EXENTO DE IVA. El caso méas

comun es la HIPOTECA acompafiada con un ACTA.



CONTABILIDAD

Primer desplegable: Generacion de apunte de IVA en blanco en
facturas S/lva.

Activar F* anotacion

Froform. |1 v | Farfida doble 5 v Segundo desplegable  : Liberacion de CUENTA CONTABLE en GASTOS y
Ichar pago Mod 110 en IVA: ) TRAMITE.
Suplidos Libra Iva: Mo Suplidos en Base sin Iva Primer desplegable . selecciona que tipos de apuntes deseamos
exportar a contaplus (facturas, gastos, tramite, et c.).
VA GASTOY por B Bmision: o Segundo desplegable : Selecciona Programa  Standard de
Cseticvil St i G P > CONTABILIDAD al que exportaremos (ContaPlus, A3G, W ontaW, ...).
vl v feenfives:| v 0 v Tercer desplegable . Indica la ruta donde se almacenara el
0000w | (Contaphas Profesional v | 89 v fichero de exportacion a la contabilidad Standard.
_ Rufa Confaplus: F\GrupoiPie gﬂﬁfclhtn}gnm
~Estadillo incluir cobros corretajes v |~ ——> Modifica el informe "Estadillo contable” para inclu ir o no
— Cuentageneralizadadeclientes ™o INGRESOS DE POLIZAS, el siguiente desplegable espec ifica la
- I = cuenta de ingresos limite para incluir en el ESTADI LLO CONTABLE
con el fin de excluir otros ingresos del informe.
>Al exportar, CUENTA GLOBAL para todos los clientes 0 creacion de individual para cada uno (43000000).
Ly Al exportar, CUENTA GLOBAL para todos los anticipos de clientes o creacion de cuenta individual para

cada cliente (43700000).

Activar F2 anotacion : Activa botén [ABONAR] en los movimientos de GASTO S (sobre campo fecha) para
considerar la [FECHA DE ANOTACION] como la fecha en la que se recibe en la Notaria la factura del

gasto y se usara para incluir el movimiento en el i nforme de "IVA GASTOS", quedando la [FECHA] del
movimiento (se rellenara al pulsar el boton [ABONAR ]) como la fecha en la que se produce realmente el

ABONO de la factura a efectos contables y dar como abonado el movimiento de gasto. Si tenemos
desactivada la opcion, la FECHA del movimiento sera considerada para todos los efectos.

Facturas Proforma . Gestion de FACTURAS PROFORMAS. Existen 3 opciones , '0" no permite crear facturas
proformas, '1' gestiona la creacion de proformas y '2' obliga a la generaciéon de facturas PROFORMAS

en cualquier caso antes de ser transformada en fact urareal.



Partida Doble : Personalizacion de la exportacion de contabilidad por partida doble. Opciones: '0' No

se gestiona partida doble, '5' partida doble Standa rd, '6' No generar apunte de facturacion, '7'
apunte de facturacion al cobrar la factura, '8' un solo apunte de facturacion y cobro de la factura.
Incluir pago Mod.110 en IVA . Indica si se desea que en el listado trimestral d e IVA se incluyan los

pagos del modelo 110 de retenciones.

Suplidos Libro Iva : Modifica el informe "Libro IVA" para mostrar o no los suplidos en "Base Sin Iva"
(los suplidos no estan sujetos a IVA sino se especi fica cambiando gastos por suplidos en el siguiente
parametro). Opciones: '0' Suplidos en la Base sin | va", 'l' Suplidos aparecen solo en columna
independiente,’2' NO se incluyen Suplidos y NO apar ecen en columna independiente.

IVA GASTOS por F2 Emision

Indica si se desea que el libro de IVA gastos se re alice por la fecha de emision de la factura del
proveedor. No se aconseja esta opcidén salvo que se desee utilizar el campo "fecha de emision" para
almacenar otro tipo de informacion.

Gestionar Numero de Gasto : Crea un 'NUMERO DE GASTO' independiente para los movimientos de gastos. Se
debe anotar en la factura y aparecera en el informe de "Libro de IVA Gastos". Opciones: '0' No se
gestiona el nimero de gasto (solo al imprimir infor me de IVA), '5' asigna nimero de gasto solo a los
movimientos con IVA, '6' asigha numero de gasto a t odos los movimientos de gasto.

Incentivos  : Activa campo [INCENTIVOS] en la escritura para in dicar el porcentaje de incentivo segun

el tipo de documento y ser utilizado en informes po steriores de liquidacion de oficiales. Existe

ademas un campo protegido de 'AJUSTE DE INFORMES' p ara libro de ingresos de IVA y libro de Honorarios

gue permite asignar el total del informe manualment e en el dltimo folio.

Ruta Contaplus : Ruta donde se encuentra la carpeta temporal de in stalacion de contaplus.




COMPARECENCIAS

Power Codigos Postales en comparecencia; C A Formato para el desarrollo de la provincia (entre p aréntesis o entre

Mo poner provincia Notaria en comparecen.: f/ signos de puntuacion).
‘ 'fij};mciaﬂiisi@in o de Euntuacimif::—\ B

‘vecino de MUNICIPIO, enPEDANIS  ~| *Orden para el desarrollo de municipio y pedania.

Foner la profesion de [os comparecienfes: 1 &

{heden profesion, estado civil: 0 «| Poner Codigos Postales en comparecencia :

EXPONE/OTORGA en Comparecencias: @ Indica si deseamos especificar en al comparecencia el cédigo postal

Diafos de Iugar y fecha de naciniento: 1 «| de ladireccion de los comparecientes.

Capifulaciones ex comparecencias; )

Indicar la nacionalidad espafiola: 0 «| No poner provincia Notaria en comparecencia :

Lugar de laidentificacidn: ~ | No muestra la provincia del compareciente a no ser gue sea diferente

Separador entre DNI y NIF.: a la provincia de la Notaria.

Mdicar el fipo de comparecencia: 1 |

Fesalfar Hipo de escrifura en infervencion: ' Poner la profes|on de los Compareuentes

separador de salto enfre direcciony mimero: Indica si se desea incluir la profesion del compare ciente en la

Idenfificaciin segin docum%:nf’fDNLT'@efﬂ ). O escritura y da opcion de indicarla en mayusculas, m inasculas o con

* DNIMacionalidad de Cc v/ Nombre/Dni del Cényug ¥+ primera letra en may(scula.
Advertir falta de NIE: 1 v Ofros mombres: 0 v

Cuando el compareciente es extranjero pero no comp arece, podemos seleccionar que muestre o0 no la
nacionalidad de este.

— Nombre del Codnyuge -> casado en régimen ganancia les con Dofla Nn Mmm
Nombre/Dni del Conyuge -> casado en régimen ganan ciales con Dofia Nn Mmm Mmm (789-F)

Orden profesion, estado civil:
Intercala el orden entre la profesion y el estado ¢ ivil para el desarrollo de la comparecencia.

EXPONE/OTORGA en Comparecientes

Incluye para el desarrollo de la escritura el titul 0 "EXPONE","OTORGA","DISPONE","INTERVIENE",

la comparecencia.

Mmm,

tras



Datos de lugar y fecha de nacimiento
Incluye datos del lugar y fecha de naC|m|ento en co
para todas, 0 en ningln caso.

Capitulaciones en comparecencias X
Indica si deseamos incluir el texto de capitulacion

Indicar la nacionalidad espaiiola :
Incluye la nacionalidad espafiola en comparecencias
ningun caso.

Lugar de la identificacion
Indica el lugar donde se desea |ncIU|r el texto de
Opciones: '0' en otorgamiento final, '1' en la inte

Separador entre D.N.I. y N.I.F.
Caracter para la separacion del DNl y NIF (Ej: -, [

Indicar el tipo de comparecencia

Titulos para los distintos tipos de comparementes

defecto (DE UNA PARTE, DE LA OTRA, 'l' personalizac
beneficiario, como usuario, ..., modificable desde
[PERSONALIZARY]), 0 '2' numerado cardinalmente.

Resaltar tipo de escritura en intervencion
Subraya y pone en negrita la referencia al titulo d

Separador de salto entre direccion y nimero
Caracter que hace saltar el cursor del campo direcc

Identificacion segun documento (DNI, NIE, etc.)

personalizado 50161 (sing.) y 50195 (plur.) los DNI

Advertir falta de nie:
Podemos configurarlo para que aparezca un mensaje a
compareciente extranjero.

mparecencias solo para operaciones societarias,

matrimonial en comparecencias.

solo para operaciones societarias, todas, o en

juicio de identidad: "Les identifico por sus...".
rvencion o '2' en la propia comparecencia.

, {, etc.).

en la comparecencia, opciones: '0' titulos por
ibn de cada tipo de compareciente (Como
el boton [TITULARES] de la opcion de

e la escritura en la intervencion.

ion al campo numero. Generalmente coma (,).

: Al estar marcado desarrolla dentro del texto

s 0 NIEs de los comparecientes.

| desarrollar cuando no se aporta el nie de un



Otros nombres:

Para extranjeros:

Apellido de soltera -> pONA ASDFASD JAFSDF JIKDSAF (de soltera adfjiilajdf).
Otros nombres -> DONA ASDFASD JAFSDF JIKDSAF (de n ombre anterior adfjiilajdf).
OBJETOS

Solo edificacién en ohjeto*de Obras Nuevas: ® Solo edificacion en 'objeto’ de Obras Nuevas :
Crear Variables REGISTRO'y PETICTON®: (O Especifica que solo se incluird el objeto edificado para la obra
Autotexto "FRESENTACIONFAX™, si la hay: ® nueva, excluyendo la identificacion del terreno.

S exisfe Ref Cat.: 5 v |  Dias Peficion: hd

“Mohay datos obligatotios ~+| Crear Variables 'REGISTRO' y 'PETICION' )

Sin Autofexfo Cﬂf{ﬁcaczonﬂdmzn:sfraﬁua FRO (O |nC|Uye las variables "REGISTRO PROPIEDAD" Y "NUMER O PETICION",
para el desarrollo del documento.

Especifica que tipo de datos son obligatorios para rellenar el objeto.

Autotexto 'PRESENTACIONFAX', si la hay . Lanzara automaticamente el autotexto "PRESENTACIO NFAX" tras

el desarrollo de las cargas indicando la remision a | registro en el caso de que se haya producido

Si existe Ref. Catastral : Valor con el que deseamos que el sistema rellene la el campo de

comunicacién con el catastro, una vez que hemos rel lenado la referencia catastral adecuadamente.

Opciones: "Incorporada”;”Incor. y dudosa”;"Incorp. de finca origen” o "No presentada".

Dias Peticion:
Numero de dias por defecto definido para la recepci on de la peticion de nota simple al registro.

Sin Autotexto Calificacion Administrativa V.P.O. : Si lo marcamos evitaremos que se incluya en el
objeto el Autotexto de calificacion administrativa (V.P.O.),"_EXVPO".




INFORMES
¢ v

L ~ L& /\Sltua el membrete de las cartas en el margen derech 0 0 en el izquierdo
Imprimir incidencias al generarse: .
segun se desee.

dicar fecha de impresion en informes: o

Dias para avisar impresion de informes: 1] Imprimir incidencias al generarse

S:sgoi”r ";_e”fm‘”?rfmmms’ 3 Dv Opcion para que cada vez que el sistema encuentre | ncidencias al
I Fartes Testamento: realizar un informe se impriman por la impresora se leccionada.

Indicar fecha de i |mpreS|on en informes

Al marcar la opcion, se incluye leyenda "En C|udad a Fecha" en el pie de cada informe.

Dias para avisar impresion de informes

Dias, a partir de los cuales, se desea que se avise para la impresion de los informes obligatorios.

Gestionar deudas por facturas : Los informes "PRIMERA/SEGUNDA CARTA DE AVISO A DE UDORES" poseen una
gestion de control de envios. Las deudas pueden ges tionarse por Escrituras (caso de no facturar hasta

gue se realice el cobro) o por facturas a nombre de los clientes si la opcidn se marca.

Pdf Partes Testamento:
Permite configurar el guardado y la impresion autom atica del fichero pdf obtenido de los partes

testamentarios y actas de declaracién de herederos.




AL IMPORTAR

)

¢ ) —» Memorizar acciones: Opcidn que memoriza distintas t areas que se

Sacar dates: O Mimgar O — realizan, el usuario y la fecha para posteriores es tudios.

Un sélo NOTIN abierto ala v v (\ >L‘D _ _ o o

NoFropuestas v pcion para evitar la "Actualizacion de Notaria" en situaciones
- especiales.

Da la opcion de poder abrir mas de una instancia de notin en el mismo puesto de trabajo.

Sacar datos : Extraccion de datos al leer documentos en el caso de uso parcial de NOTIN (en desuso)

Minutar : Minutar al realizar la importacion de datos (en d esuso).

No Propuestas : Activacion de modulo de propuestas para que los c lientes puedan enviar datos del

documento que desean firmar (uso futuro).



PETICION Y REMISION

, Podemos realizar firmas, escanearla y posteriorment e incluirlas.

ailar o

.5; czufo/man\mmenfe informes:
Al A - . L

Peﬁmn mnjmmpm Notarios: o >Afadir simbolo del oficial que realiza la peticién.
Peficiém stn CONCEPTO ni BASE: o
e @  Sellar automaticamente informes o
REMISION sin representantes: O Anade el sello redondo de la Notaria a la pet|C|on y a la remision al
Eri Fetician: No Detallar Direccion T imprimir o enviar telematicamente.
En Remision: Mo Detallar Direccion %

ndica si deseamos detallar la direccion y el codig

remision.

Peticion conjunta para Notarios
Especifica una Unica peticion de nota conjunta para
tendra la peticion es la que se encuentra en la par

Peticion sin CONCEPTO ni BASE
Excluye del informe los datos de la operacion y bas

Imprimir siempre peticién
Fuerza la impresion de la pet|C|on en papel aunque

REMISION sin representantes
Excluye a los representantes del listado de otorgan

o postal de la finca en la peticibn y en la

todos los Notarios de la Notaria. La cabecera que
te superior del formulario de parametros.

e de la escritura.

se mande por fax interno del sistema.

tes de la escritura en la remision.



VARIOS DESARROLLO

Subrayar Tifulos y Nombre de oforgantes: @ Subrayar titulos y Nombre de otorgantes
WNombres de (Morg. en la escritura; o0 | Activay desactiva el formato subrayado para el tit
y los nombres de los comparecientes.

En mayisculas muricipios ¥ nombres:

©
Digigr I linea en Blaneo fras pdrrafos: (]
No power infervencion en fesfamenfos: O Nombre de Otorgantes en la escritura
©
O

Especifica si se desarrollan los nombres de los com
mayusculas o minusculas.

Stpripir apellidos para hermanos.

Mdicar Ia parfe deudora en hipofecas:

Dafos personales de fesfigos ("TEEY) 0 |«
Tipo de empameracion: 0 v Tipodevia: [0 w En mayusculas municipios y nombres

ulo de la escritura

parecientes en

D sinpuntos: O Datos dni escaneado: v | Especifica si se desarrollan los nombres de los mun icipios en
Fepresenfantes, esfado civil: 2w ( 2 mayl]scula 0 minuscula.

Infervencion en polizas. » -

Desarrollo simple de infervencion polizas: @ Activacion manual del panel EVO para Word (uso futu ro).

Dejar 1 linea en blanco tras parrafos

Deja una linea en blanco entre parrafo y parrafo.

No poner intervencién en testamentos

Elimina la intervencion del desarrollo para testame ntos. La intervencion en los testamentos esta
definida por el aplicativo. Sin embargo, usando las varias de la que disponemos podremos
configurarnosla a nuestro gusto.

Suprimir apellidos para hermanos

Cuando se desarrollan los hermanos en declaraC|on d e herederos o testamento, indica todos los nombres

y solo una vez los apellidos al ser coman.

Indicar la parte deudora en hipotecas:
Desarrolla el

Datos personales de testigos ("TES")

Indica si deseamos incluir a los testigos en la com parecencia o en la cabecera del documento.



Tipo de enumeracion
Indica el tipo de renumeracién para las intervencio
y "ndmeros romanos".

Tipo de via
Indica si el tipo de via se desarrolla en mayuscula

DNI sin puntos
Desarrolla el numero de DNI sin puntos de separador

Datos DNI escaneado
Indica si se desea extraer los datos del DNI al esc

Representantes, estado civil :
Indica si deseamos informar en la comparecencia sob
caso de que no intervengan en ademas en nombre prop

Intervencion en polizas:
Indica si quiere que desarrollemos todos los repres
bancos.

Desarrollo simple de intervencion de pdlizas:

Nuevo tipo de intervencion con nuevas variables, ha

nes y objetos. Las opciones son "numero", "letra"

0 minuscula.

de miles.

anearlo o recuperar solo la imagen.

re el estado civil de los representantes en el
0.

entantes o que omita los representantes de los

y un comunicado explicando como funciona.



Incluir pie en efiquefas: | hchar codigo de barras; i

el sello: ¥ | Lineas nombre Nofario: W

Incluir codigo de barras
Incluye el codigo de barras en Ia etiqueta para una

Incluir sello
Incluye el sello redondo para la impresion de carpe

Lineas nombre Notario
Especifica una o dos lineas para la impresion del n

Con Copia:
Asumfo:
Cabecera:|Estimado cliente:
Cuerpo:|Adunto se envia factura: [factura).

Pig:|5aludos Cordiales.|
I

CARPETAS

Incluir pie en etiguetas

Incluye el pie de la misma ethueta para obtener ot
con mas informacion.

posterior lectura con escaner.

tas.

ombre del Notario.

ENVIO E-MAIL

W

Factura M2 [factura) de fe

NCLAUSILA DE

COMFIDEMCIALIDAD: Este mensaje 2e diige excluzivamente al

Valores por defecto de los campos para el envio de
e-mail. Se configurar como un texto personalizado
para informes. Podremos incluir variables de la
ficha y texto constante. Segun la informacion que
se dese enviar tendremos un texto diferente para
configurar.

Actualmente existe un texto para envio de informes
y otro para envio de facturas.

ro campo



