INTRODUCCION DE LOS MEDIOS DE PAGO

EL PANEL EVO
E Como podemos observar en esta
EE - wssssssst  ventana de Word a la derecha
1 - tenemos el nuevo Panel de los
Medios De Pago sobre un
documento en blanco.
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Este Panel es el que nos
permitira acceder al nuevo
b sistema de Medios De Pago,
generarlos, modificarlos, borrarlos
de nuestra Escritura... etc.

: Todo desde Word sin necesidad
et eSO PRI * de pasar por Notin.
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L/l desde Notin

veremos que en la barra de los Medios de Pago

: Acciones de documentos + x Cuando generemos un Asunto

Asunto:

Bl nos aparecera nueva informacion con respecto a

Medios de pago

_ la Escritura que estamos generando, en este
Medios de Pago | Borrar Posicionar
caso el numero asunto (19), ademas de otras
utilidades con respecto a los Medios de Pago,
Generacion, Borrado o Cambo de ubicacién en
la escritura de Word.

Cada una de estas utilidades corresponde a los

botones que vemos en la parte superior del

Panel Evo:

“Medios de Pago | Borrar | Posicionar”



Asunto: Clicando sobre ‘Medios de Pago’ nos mostrara

_ una nueva ventana, que llamaremos Panel

Mediosdepae | EVO, en donde accederemos a todas las
Mediosde Page | Borar | Posicionar POSIbIlidades que esta nueva herramienta de
desarrollo nos proporciona.

A continuaciéon muestro la misma en una vista general y que mas adelante iré
comentando punto por punto las distintas opciones y posibles configuraciones.

c Numero Concepto Base ‘ Faltan 150.000,00 en Medios \ lul
g
&) Compraventa inmuebles [nmuebles 2* 150000 Configurar
§| Fecha | & [ [Formacerage |cuntia [1a [t Opsenvaciones [ | Bae 150000,00
£l wa 0 - 0,00
Gasto a
Ret, v[ om
—
gl | Total 150.000,00
£
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Pre@apzar

Aqui visualizariamos el texto generado
después de la introduccion de los distintos
Pagos de la Operacion.

» En la parte superior observamos esta primera fila que nos va a mostrar
el/los conceptos referidos a la operacion de la escritura.

mero Concepto | Base

3 Compraventa inmuebles [nmuebles 2 T | 150000

Numero de Operacion Cuantia de la misma (Base1)

» Seguidamente vemos los campos de introducciéon de los Medios de

Pago.
‘E Fecha | A ‘P Farma de Pago |Cuant|'a ‘Iva |Sl |Obsen‘a:iunes | |
[ﬁi" ll]‘l,.’[l?f?l]tl‘i‘] M, 1 h \ v[ n,nm{] 0,00€
% | Cheque B. Nominative
Cheque B. al Poxtadox
Cheque Nominative
M1 000€ 0,00€
|CtaAhun |7*77 e
Momento del Pago Tipo de Pago Cuantia del Pago
Acredita-Manifiesta o Presentacion del S1

presenta Fotocopia
justificando el Pago



Cuando el tipo de Pago requiere un numero de Cuenta nos mostrara estos
campos en la parte inferior de la introduccion de los Medios de Pago.

Identificacion / Cta Cargo - -— =\ Cta Abono ‘< - -

Comentario para la
identificacion de los pagos por Cuentas de Cargo/Abono del Pago.
Cuenta Bancaria

e s |5t |Onbsenvacones ' El ultimo campo en la introduccién de cada

130.000,00€ 000€  Pre Aqui irian las chser ¥ . . . .
P——— Pago nos da la opcion de introducir algan tipo
tqui irfan las ohservaciones con respecto al Pago v que de ObserVaCi(’)n SObre el mlsmO

se desarrallarian en el texto a continuacian del mismo.

Haciendo un clic sobre el campo nos mostrara
una nueva ventana en donde introduciremos

nuestro comentario.

biase 150000,00.wBase Total de la operacion.
a0 -] 000»Desglose del IVA segun el % que indiquemos.
Gasta U» Gastos/Intereses relacionados con Base de la operacion.

Ret U Porcentaje de Retencion de Hacienda aplicada.
Total 150.000,00$TOTAL

Apuntar que cuando indiquemos el % de IVA que suma el Pago en el campo lva
anterior nos reflejara el Total aplicado, y en el campo "= de cada medio de Pago
el desglose individual del mismo. nooe

e Comentar ademas que siempre podremos salir del Panel EVO sin cambios
usando el botdn Salir que encontraremos en la parte superior del Panel [“l



DESARROLLO DE LOS MEDIOS DE PAGO

Una vez introducidos los Medios de Pago correspondientes a la Escritura nos

dispondremos a desarrollarlos, para ello clicaremos sobre el botén

prer&@pzar que encontraremos en la parte inferior derecha del desarrollo de los
| Medios de Pago.

De esta forma previsualizaremos lo que previamente eran datos introducidos en
filas y campos como texto.

Editar  Fuente  Formato  Herramie ntss Zoom  Vista  Notaria Seguidamente ya podemos
SEGUNDA.- PRECIO Y MEDIOS DE PAGO.- El precie de la presente COMPRAVENTA se pact: prevlsuallzar Como quedara
cincuenta mil euros (150.000,00 €), segin las manifestaciones v baje exclusiva NUESEro texto antes de
comparece ¥ resulta interesado en la presente operacién, dejande identificados come ¢ VO|Car|O SObre Ia eSC”tura
Con anterioridad a este acto

en Word.

La cantidad de ciento treinta y cinco mil euros (135.000,00 €) mediante cheque r

o4 fecha veinticinco de marzo de dos mil nueve; manifestando el otorgante bajo

preguntarle yo el notario, que no puede aportar el documente justificative de pago

Ademas podemos observar un menu propio en la parte superior, con las siguientes
opciones:

Editar Fuente Farmato Herramientas Zoom  Vista Motaria

Editar: muestra las opciones de deshacer, buscar texto, copiar, pegar... etc

Fuente: nos referimos al formato de fuente, tanto para el color como para el estilo
de la misma.

Formato: en referencia al formato de Parrafo e interlineado del texto.
Herramientas: correccion ortografica.
Zoom: manejamos rapidamente desde un 50% a un 300% del tamafo Standard.

Vista: Normal: Visualizaremos el texto tal y como quedara insertado en la
escritura.

Texto Personalizado: cuando re-generemos la escritura nos mostrara el
numero de texto personalizado que corresponde a cada parte del texto
desarrollado, al igual que ocurre en Notin cuando regeneramos mostrando
personalizaciones.

Notaria: intercambia la previsualizacion del texto entre un formato normal o
notarial, refiriéndonos a margenes, interlineado y tipo de fuente.

El formato normal muestra el texto mas agrupado, cuando la cantidad de pagos es
grande nos da una lectura mas condensada de los mismos.



MODIFICACION DE LOS MEDIOS DE PAGO

Una vez tenemos los Medios de Pago generados, si necesitamos afiadir, quitar o
modificar alguno de los Pagos introducidos lo podemos hacer de dos formas:

. OPCION 1: Actuando directamente sobre las filas en la parte superior,

[Numera [ concepto Ease MEDIOS JUSTIF

3 19,01 Compraventa inmuebles finmuebles 2 T 150000

Opera..

Fecha

P Farma de Pago Cuantia Iva 51 Observaciones

A
IENER

Previo

Cheque Nominativo

b | 2571072009 M 1 | Aplazamiento con Fagarés 135.000,00 € 0,00€

Post

0,00€ 0,00€

Acto

Identificacion heque Bankinter Cta Cargo - - - Cta L

La cantidad| de [ciento treinta y cinco mil euros (135.000,00 €) |mediante cheque nominativec Phcheque Banki

con fecha veinticinco de marze de dos mil nueve; manifestande =1 otergante baje su responsabkilidad

preguntarle vo el notario, gque no puede aportar el documente justificative de pago declarado, por carec

Hecho esto, cuando modificamos alguno de los datos en las distintas filas,
confirmando cada cambio con Intro, automaticamente nos modifica el texto
relacionado de la parte inferior, donde visualizamos el desarrollo de los Medios de
Pago.

Otra forma de modificar un Pago desde el Panel Evo se haria cliclando con el botén
derecho sobre el contexto del Pago, lo que nos desplegaria el siguiente menu

La cantidad de ciento tmince mil euros {(115.000,00 <€) COl'l esta Opci()n

eliminariamos el
Pago

nueve: manifestand Modificar es bajo sSu respons

justificativo del m & Eliminar :

La cantidad de cien euros (100,00 €£) mediante domicil:

La opcion Modificar nos muestra una nueva ventana donde nos permite editar las
opciones relacionadas con el Pago tal y como si lo estuviéramos modificando en la
parte superior del Panel Evo. Los nuevos valores que introduzcamos en esta ventana
nos modificara el Pago tanto en el desarrollo del texto como en la Fila del Panel Evo
que corresponde a dicho Pago.

Editando Medio dz Pago

:

Seguidamente comento las posibilidades de esta nueva ventana
para la Modificacion de los Pagos introducidos.




Editando Media de Paga « En esta vista completa del cuadro podemos

FECHA lEEa’DSa’DS I

modificar los valores referidos al Pago,

CANTIDAD 115.000 . .

CURTACARCO | —— actuando desde la opcion modificar desde el
CUENTAARONO | ropio texto generado en los Medios de Pago,
IDENTIFICACION / Cheque B ankinter

OBSERVACIONES | (Eau eflefaanos s Oy comoe.gomenté anteriormente.

|

La cantidad de [ciento gquince mil euros {115.000,00 €)] mediante letrs

nueve; manifestando los otorgantes bajo sSu responsabilidad, tras preg

srbio { (Cheque Bankinter)]con fecha(¥einticinco de marzo de dos mil )

rles yo el notario, gue no pueden aportar el documento

justificativo del medio de pago declarado, por carecer del mismo en éste mDmEnt.D(Aqui reflejariamos las Observaciones con respecto al Pﬂqu]

De esta forma modificando cualquier valor en la ventana de edicion nos lo ira
reflejando sobre el texto desarrollado.

Si no deseamos que alguno de ellos se muestre en el texto generado basta con pulsar
sobre © Nos cambiara de color y nos mostrara el valor sobre fondo gris, reflejandonos
que esa opcién no se desarrollara, quedando asi:

| IDENTIFICACION |Cheque Barkinter

OPCION 2: En este casp procedemos a editarlos sobre el texto desarrollado,

clicando sobre el valor, fecha o tipo de pago que deseamos modificar,

Editar

Fuente. Formato  Herramientas Zoom  Vista MNotaria Variables

SEGUHDA.- PRECIC ¥ MEDIOS DE PAGD.- El precio de la presente COMPRAVENTL se pacta en la cantidad de ciento cincuenta mil
€), junto con el IVA correspondiente, fue en suma asciende a la cantidad de ciento sesenta mil gquinientos euros {(160.50
wanifestaciones ¥ bajo exclusiva responssbilidad de guien comparece vy resulta interesado en la presente operacicon, dej
como Sigue los wedios de pago!

Con anterioridad a este acto.

B (La cantidad de ciento cuarenta mil euros (140.000,00 €)Iﬂediante letra. de cambiu]cun fecha wveinticinco de marzo o

.4 wanifestando los otorgantes bajo su fesponsabilidad, tras preguntarles yo el notario, \que no pueden aportar el documento

2L medio de pago declarado, por carecey del mismo en &ste momento Agqui reflejariamos las Obgervaciones con respecto al Pago.
Donde modificaremos

La cantidad de 140.000 >

la cantidad del Pago.

mediante letra de cambio

e e e Clicando sobre el texto
Cheque al Portador 1 1

e or correqundlente al tipo de pago nos
Cheque E. Nominative mostrard un desplegable con los
Chegque Neminative . . . . N

Domiciliacién bancaria distintos tipos disponibles.

Metalico En donde seleccionaremos el nuevo
EECE R tipo de Pago, modificandose tanto
Subrogacién .
pubrogacion. . en el desarrrollo de la escritura
Transmi=sidén de bienes como IOS Medios de Pago

propiamente dichos.



GENERACION EN WORD

Una vez introducidos los Medios de Pago, y previo a su generacion sobre la escritura
en Word, el Panel EVO nos dara mensajes de advertencia si los Medios no estan
justificados en o bien los tenemos cuadrados segun la base.

| Faltan 10.400,00 en Medios T MEDIOS JUSTIFICADOS

| Faltan 680,38 de 1va \‘\‘También nos reflejara el desfase
en el cuadre del lva en el caso de

que éste exista en la operacion.

Ademas el Panel Evo nos advierte sobre si debemos realizar la Presentacion del S1

Cuando la cantidad introducida requiera la
y Los pagos iguales o supetiores 100,000 €, deben ser notficados a la agencia tributaria, presenta,CIo’n del S 1 el programa nOS
mostrara este mensaje de advertencia.

Acepkar

Y automaticamente nos marcara la opcion ‘Nec’ lo que |si | ossenaciones | |
nos recuerda que es necesaria su presentacion. Siya la [H v | squssjanos i
hemos realizado cambiaremos en el desplegable a la [
opcién ‘Pre’.

Adv Se adwierte que se necesita 51
Pre Ha =ido Presentada 51

Una vez hemos terminado la edicién de los Medios de Pago en el Panel EVO

procedemos a volcarlos a nuestra escritura en Word, para ello clicamos sobre | a%etd

Por defecto los insertara en la posicion donde tuviéramos el cursor en el momento

previo a entrar al Panel Evo para la generacion de los Medios de Pago.

=== EXPONEN ====

Primera.- Clausula primera...

, Texto insertado
SEGUNDA.- PRECIC Y MEDIOS DE PARGO.—- E1 precio

en nuestra
de la presente COMPRAVENTA se pacta en la cantidad / escritura de
) Word
de eciento cincuenta mil euros (150.000,00 €), segin
las manifestaciones YV bajo exclusiva

Si deseamos volver al Panel EVO podemos hacerlo con un doble clic en el Texto de
los Medios de Pago o bien clicando sobre Mesios ce Page

En ambos casos volveremos al Panel EVO.



Una vez tengamos nuestros Medios de Pago

Asunto: desarrollados en la Escritura podemos cambiar su
| ubicacion en la misma.
| Medios de pago Para ello usamos la opcién Posicionar que nos

desplazara los Medios de Pago desarrollados en la
Escritura a la posicion donde tengamos el cursor.

Medios de Pago | Borrar | Posicionar

——ExPowmy == De esta forma nos desplazaria el texto
Primera.- Clausula primera... generado al cursor de Word, situdndose donde
se ubicara el mismo.

Tercera.- Aqui la frercera.. Siempre nos pedira confirmacion.

SEGUNDA.- PRECIO Y MEDIOS DE PAGO.- El precio

de la presente COMPRAVENTA se pacta en la cantidad Mover Area de Documento

de ciento cincuenta mil euros (150.000,00 €), segin

En el supuesto de que hubiera errores en la generacion de los Medios de Pago y lo
que necesitemos sea, no ya modificarlos, si no comenzar de nuevo la generaciéon de

| Asunto: los mismos, conservando los datos que introdujimos en
D las filas de la parte superior del Panel EVO, pero
| Medios de pago borrando completamente el texto desarrollado,

| Medios de Pago l Barrar I Posicionar dlsponemos de |a OpC|0’n Borrar_

Borrar Area Medios de Pago

AI |gua| que al POSICIOHGF'OS, Slempre nos pedlré \_?/ iDesea Borrar el Texta los Medios de Paga?
confirmacion antes de efectuar el borrado de los
mismos. T

Existe la posibilidad de agregar comentarios al texto que el Panel Evo genera por
defecto, de esta forma tenemos la posibilidad de redactarlos como mejor nos parezca
para esta forma ocasional, ya que si hay parte del redactado que necesitamos cambiar
disponemos de los Textos Personalizados que comente anteriormente.

SEGUNDA.- PRECIC ¥ MEDIOS DE PAco.- E1 precic  COmMO se aprecia en la imagen al
igual que sucede en Notin el texto
gue nosotros redactamos aparece
de color negro mientras lo generado
las manifestaciones (que el cliente nos hace constar] por eI Panel EVO permanece en su
azul original.

de la presente COMPRAVENTZA se pacta en la cantidad

de ciento cincuenta mil eures (150.000,00 €), segun

v bhajo exclusiva responsabilidad de quien comparece

La modificacion de los mismos puede hacerse tanto desde la propia Escritura en Word
como desde el Panel Evo, teniendo en cuenta que si regeneramos el documento
perderemos los cambios realizados. IRﬁW*

Por este motivo es recomendable efectuar las modificaciones manuales en ultima
instancia.



CONFIGURACION DE LOS MEDIOS DE PAGO

((orientado al Dpto. Técnico))

Existen diversas opciones modificables desde el Configurador de los Medios de
Pago. Para acceder a esta herramienta nos dirigimos al boton |Eﬂnﬁgurar | situado en
la parte superior derecha del Panel Evo.

() tﬁ l— Abandona el Panel Evo

l

a5l Configuracian

- E Fuente =

Nos mostrara una nueva ventana con las opciones que

podemos modificar con respecto al desarrollo de los

[Preceteminado ] medios de pago y de momento de ambito local, es decir,
VerlvaDePago O
Activar Securizacian L]

Fatacopia Manifestads O

Bissol e canscan equipo sin que afecte al resto de comparieros.

cada usuario puede definir la configuracion propia de su

Estas son las opciones que nos ofrece:

Fuente - Fuente: Nos permite elegir el tipo de letra con la que se generaran los
Editor medios de pago.

Maotarial

: Tipo Desarrollo: Tenemos tres opciones que afectan al
Predeterminado

v . .
F@ desarrollo de los Medios de Pago, estas son las siguentes.
Aarupar Medios de Pagao por tipa
Desglozar |va en Medios de Pago

= Predeterminada: Desarrolla los Medios de Pago segun el momento del Pago,
mostrando en primer lugar los Pagos con anterioridad a la Firma.

= Agrupar Medios de Pago por tipo: Agrupa los pagos por el Tipo,
independientemente de que se haya efectuado antes, después o en el momento de la
firma.

= Desglosar Iva en Medios de Pago: Cuando en los Medios de Pago indiquemos
el Ilva correspondiente a cada Pago tenemos la posibilidad de que nos lo desarrolle en
el texto, quedando reflejado de esta forma:

La cantidad de ciento guince mil euros {(115.000,00 €), de los cuales ciento siete mil cuatrocientos setenta ¥y seis euros con sesenta y

cuatro céntimos {107.476,64 €) corresponden al preciu(y ziete mil guinientos veintitrés euros con treinta y seis céntimos (7.523,36 €)]al

IVA repercutido




A continuacién el Configurador nos muestra las siguientes opciones marcables:

W
Ver lva De Pags m| . | Ver lva De Pago nos mostrara una

. - .. v
Activar Securizacidn el nueva columna en el Panel Evo, en

Fotocopia Manifestada [ B fsie donde nos reflejara las cantidades del
Desanollo de Cabecera ' ' Iva calculado con respecto a cada
Pago.

= Activar_Securizacién es util para prevenir la modificaciéon de los Medios de
Pago en Word, de esta forma solo seran modificables desde el Panel Evo.

= Fotocopia Manifestada: existen Pagos del tipo Cheque, Transferencia... que
pueden ser justificados por wuna Fotocopia,

-E e dependiendo de la activacion del Parametro el Pago lo
Credlia , . .

M Maritiesta tomara como Manifestado o Acreditado en el

heq cago | redactado de los Medios de Pago.

Y por ultimo tenemos la opcion Desarrollo de Cabecera, activando este parametro nos

mostrara una cabecera previa al Pago indicando el momento del mismo, de esta forma
nos es mas facil identificar en el contexto en qué momento con respecto a la Firma se

realizé dicho Pago.

Asi nos lo indicaria tanto en el Panel Evo———>
como en el desarrollo de Word La cantidad de gquince mil euros

efectos de acreditacidn se mwe exhibe el

(Cun anterioridad a este acto. ]

La cantidad de ciento gquince mil euros (115.000,00 €) (Posteriormente a este acto.]

wanifestando los otorgantes bajo su responsabilidad, tras pre La cantidad de veinte mil euros

wedio de pago declarado, por carecer del wismo en &3te momento I emitidas por la parte vendedora, y ace

Desactivando este parametro nos seguira mostrando la cabecera indicando el
momento del Pago con respecto a la firma dentro del Panel Evo, pero en un tono gris.

(= eroos previos ve 1a cowraventa -] Eoiango desactivado no nos desarrollard las

La cantidad de ciento guince mil euros

cabeceras en Word como hacia anteriormente.

los otorgantes bajo su responsabilidad



MODIFICAR TEXTOS PERSONALIZADOS

((usuarios avanzados))

Como comenté antes tenemos la posibilidad de personalizar los textos que por
defecto desarrollan los Medios de Pago, para ello previamente debemos visualizar
gué numero corresponde al texto que deseamos personalizar, para ello activamos
la vista Texto Personalizado, | vita | Notaria

Motmal

||+ Texto Personalizado
I

Seguidamente Regeneramos ‘R"F@“-‘“ de nuevo los Medios de Pago, de esta forma
nos mostrara el numero de Texto Personalizado correspondiente a cada parte del
texto desarrollado.

Numero del Texto
["EEGUNDA.- PRECIO WA MEDIOS DE PAGO.J, (231l 7Personali2ado

Texto a Personalizar

L——-P[’Ea cantidad de J, {72307)

& Texto Personalizado 72311 X

Editar

B R - Con un doble clic tanto en el numero del Texto

1S~

-

Fuente  formato  Herramientas Zoom Variables

Personalizado como en el propio Texto se nos
abre una nueva ventana en donde podremos

. modificarlo como deseemos.

En la parte superior observamos este Menu,

Editar Fuente Formato Herramientas  Zoom Variahles

disponemos de varias opciones, pero la mas
interesante puede ser la parte de las

Variables.
|‘\/a||a|:|s: | . .
[ = I e ) _ Posibles variables para
| wesoeregs ¥ | i " desarrollar en el Texto
wa Personalizado
| IVAOPERACIONMP
 Variables |
Operacion v ' SoloIVA. Desarrollara solo el
iz SOLOIVA | 1
|fbtetinsde cogo ) soewal | 5 IVA correspondiente al Pago.
—— | SinIVA. Mostrara el Pago sin

IVA.



